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 Temeljem članka 4. stavak 5. Odluke o voñenju Kataloga podataka u informacijskom sustavu 
Osječko-baranjske županije ("Županijski glasnik" broj 13/04.), Poglavarstvo Osječko-baranjske županije 
donijelo je na 25. sjednici 3. travnja 2006. godine 
 
 
 

P R A V I L N I K 
 

o voñenju baza podataka u informacijskom sustavu 
Osječko-baranjske županije koje vodi Tajništvo Županije 

 
 

Članak 1. 
 
 Ovim Pravilnikom se ureñuje voñenje baza podataka u informacijskom sustavu Osječko-
baranjske županije (nastavno: Županija) koje vodi Tajništvo Županije. 
 
 
 Članak 2. 
 
 Tajništvo Županije vodi sljedeće baze podataka: 
 1. Nadležnosti županije 
 2. Sjednice Skupštine Osječko-baranjske županije 
 3. Sjednice Poglavarstva Osječko-baranjske županije 
 4. Akti tijela Osječko-baranjske županije 
 5. Propisi Osječko-baranjske županije 
 6. Sporazumi i ugovori 
 7. Izvršenje obveza utvrñenih propisima i drugim aktima 
 8. Vijećnici Skupštine Osječko-baranjske županije 
 9. Izbori i imenovanja 
10. Vijeća i predstavnici nacionalnih manjina 
11. Dobitnici priznanja Osječko-baranjske županije 
12. Kronika aktivnosti Osječko-baranjske županije 
13. Fotodokumentacija 
14. Urudžbeni zapisnik Tajništva Osječko-baranjske županije 
15. Upisnik zahtjeva za pristup informacijama. 
 
 
 Članak 3. 
 
 Baza podataka "Nadležnosti županije" obuhvaća podatke o poslovima iz nadležnosti 
Županije i njezinih tijela. 
 
 Baza je namijenjena članovima županijskih tijela te upravnim tijelima Županije za praćenje 
izvršenja propisanih obveza, planiranje aktivnosti, pripremu provedbenih akata i druge namjene. 
 
 Baza se oblikuje kao registar s podacima o sadržaju nadležnosti, pravnom temelju, 
ovlašteniku/obvezniku izvršenja i roku izvršenja. 
 
 Registar se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog sustava. 
 
 Izvor podataka su propisi Republike Hrvatske. 
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 Podaci se ažuriraju prema dinamici donošenja propisa koji su izvorom nadležnosti. 
 
 Baza obuhvaća samo trenutno važeće propise tako da se podaci čuvaju do njihove promjene. 
 
 Podaci su dostupni ovlaštenicima iz stavka 2. za utvrñene namjene. 
 
 
 Članak 4. 
 
 Baza podataka "Sjednice Skupštine Osječko-baranjske županije" obuhvaća podatke o 
sjednicama Skupštine Županije. 
 
 Baza je namijenjena članovima županijskih tijela za pripremu njihova sudjelovanja u radu ovih 
tijela te drugim osobama i javnosti u cjelini za upoznavanje s radom Skupštine Županije. 
 
 Baza sadržava podatke o dnevnim redovima i materijalima koji su predmet razmatranja na 
sjednicama te zapisnicima tih sjednica. 
 
 Bazu čine registar sjednica Skupštine Županije (koji sadržava podatke o broju sjednice, datumu 
i mjestu održavanja i dnevnom redu), zbirka dokumenata (koja obuhvaća materijale pripremljene za 
sjednicu i zapisnike) te zbirka audio zapisa održanih sjednica. 
 
 Registar sjednica se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog 
sustava, a zbirka dokumenata u digitalnom i papirnom obliku. 
 
 Podaci se trajno čuvaju, a baza se dopunjava novim podacima prema dinamici saziva i 
održavanja nove sjednice. 
 
 Baza obuhvaća podatke o sjednicama tekućeg mandata Skupštine, a arhiva baze i raspoložive 
podatke prethodnih mandata. 
 
 Podaci registra i zbirke dokumenata tekućeg mandata Skupštine su dostupni svima bez 
ograničenja, a zbirka audio zapisa pod uvjetima utvrñenim Poslovnikom Skupštine. 
 
 
 Članak 5. 
 
 Baza podataka "Sjednice Poglavarstva Osječko-baranjske županije" obuhvaća podatke o 
sjednicama Poglavarstva Županije. 
 
 Baza je namijenjena članovima županijskih tijela za pripremu njihova sudjelovanja u radu ovih 
tijela te drugim osobama i javnosti u cjelini za upoznavanje s radom Poglavarstva Županije. 
 
 Baza sadržava podatke o dnevnim redovima i materijalima koji su predmet razmatranja na 
sjednicama te zapisnicima tih sjednica. 
 
 Bazu čine registar sjednica Poglavarstva Županije (koji sadržava podatke o broju sjednice, 
datumu i mjestu održavanja i dnevnom redu) te zbirka dokumenata (koja obuhvaća materijale 
pripremljene za sjednicu i zapisnike). 
 
 Registar sjednica se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog 
sustava, a zbirka dokumenata u digitalnom i papirnom obliku. 
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 Podaci se trajno čuvaju, a baza se dopunjava novim podacima prema dinamici saziva i 
održavanja nove sjednice. 
 
 Baza obuhvaća podatke o sjednicama tekućeg mandata Poglavarstva Županije, a arhiva baze i 
raspoložive podatke prethodnih mandata. 
 
 Podaci tekućeg mandata su dostupni svima bez ograničenja. 
 
 
 Članak 6. 
 
 Baza podataka "Akti tijela Osječko-baranjske županije" obuhvaća podatke o aktima koje 
su donijeli Županijska skupština, Županijsko poglavarstvo i druga županijska tijela. 
 
 Baza je namijenjena članovima županijskih tijela te upravnim tijelima Županije za praćenje 
provedbe donesenih akata, planiranje aktivnosti, pripremu provedbenih akata i druge namjene kao i 
drugim osobama i javnosti općenito radi praćenja rada ovih tijela i upoznavanja sa sadržajem donesenih 
akata. 
 
 Baza se oblikuje kao registar akata (koji sadržava podatke o nazivu akta, donositelju i datumu 
donošenja odnosno broju "Županijskog glasnika" u kojem je objavljen) te zbirka dokumenata (koja 
sadržava tekstove donesenih akata). Podaci se grupiraju prema mandatu tijela koje je donijelo akte. 
 
 Registar i zbirka dokumenata se vode u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog 
informacijskog sustava, a predstavlja i putem "Županijskog glasnika". 
 
 Podaci se trajno čuvaju, a baza dopunjava novim podacima prema dinamici donošenja akata. 
 
 Podaci su dostupni svima bez ograničenja. 
 
 
 Članak 7. 
 
 Baza podataka "Propisi Osječko-baranjske županije" obuhvaća podatke o općim aktima 
(propisima) koje su donijeli Županijska skupština i Županijsko poglavarstvo. 
 
 Baza je namijenjena članovima županijskih tijela te upravnim tijelima Županije za praćenje 
provedbe donesenih akata, planiranje aktivnosti, pripremu provedbenih akata i druge namjene kao i 
drugim osobama i javnosti općenito radi praćenja rada ovih tijela i upoznavanja sa sadržajem donesenih 
akata. 
 
 Baza se oblikuje kao registar propisa (koji sadržava podatke o nazivu akta, donositelju i datumu 
donošenja odnosno broju "Županijskog glasnika" u kojem je objavljen) te zbirka dokumenata (koja 
sadržava pročišćene tekstove propisa). 
 
 Registar i zbirka dokumenata se vode u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog 
informacijskog sustava, a predstavlja i putem posebnih izdanja. 
 
 Podaci se ažuriraju prema dinamici donošenja akata. 
 
 Podaci su dostupni svima bez ograničenja. 
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 Članak 8. 
 
 Baza podataka "Sporazumi i ugovori" obuhvaća podatke o sporazumima i ugovorima koje je 
sklopila Županija. 
 
 Baza je namijenjena nadležnim županijskim službama i tijelima za praćenje provedbe 
sklopljenih sporazuma/ugovora, planiranje aktivnosti, pripremu provedbenih akata i druge službene 
potrebe. 
 
 Baza se oblikuje kao registar akata (koji sadržava podatke o nazivu sporazuma/ugovora, 
njegovom predmetu, sudionicima i datumu sklapanja te aktu temeljem kojeg ga je Županija sklopila) te 
zbirka dokumenata (koja sadržava sklopljene sporazume i ugovore). 
 
 Registar se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog sustava, a 
zbirka dokumenata u papirnom obliku. 
 
 Izvor podataka su sklopljeni sporazumi/ugovori. 
 
 Podaci se trajno čuvaju, a baza dopunjava novim podacima prema dinamici sklapanja 
sporazuma/ugovora. 
 
 Podaci su dostupni ovlaštenicima iz stavka 2. bez ograničenja. 
 
 
 Članak 9. 
 
 Baza podataka "Izvršenje obveza utvrñenih propisima i drugim aktima"  obuhvaća 
podatke o poslovima iz nadležnosti Županije i njezinih tijela. 
 
 Baza je namijenjena članovima županijskih tijela te upravnim tijelima Županije za praćenje 
izvršenja propisanih obveza, planiranje aktivnosti, pripremu provedbenih akata i druge službene potrebe. 
 
 Baza se oblikuje kao registar s podacima o sadržaju nadležnosti, pravnom temelju, ovlašteniku/ 
obvezniku izvršenja i roku izvršenja te datumu i načinu izvršenja. 
 
 Registar se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog sustava, a 
predstavlja i putem povremenih izvješća upućenih nadležnim županijskim tijelima. 
 
 Izvor podataka su propisi Republike Hrvatske i akti županijskih tijela. 
 
 Baza se ažurira novim podacima prema dinamici donošenja propisa i županijskih akata koji su 
izvorom obveza. Podaci o obvezama se čuvaju do podnošenja izvješća o njihovom izvršenju koje 
prihvati nadležno tijelo, nakon čega se odlažu u arhivu baze. 
 
 Podaci su dostupni ovlaštenicima iz stavka 2. za utvrñene namjene. 
 
 Članak 10. 
 
 Baza podataka "Vijećnici Skupštine Osječko-baranjske županije" obuhvaća osobne 
podatke o članovima Županijske skupštine (vijećnicima). 
 
 Baza je namijenjena nadležnim županijskim službama i tijelima za službene potrebe te javnosti 
za upoznavanje sa sastavom Županijske skupštine. 
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 Baza se oblikuje kao registar s podacima o imenu i prezimenu vijećnika, mjestu i datumu 
roñenja, nacionalnosti, stručnoj spremi, zaposlenju, adresnim podacima, stranačkoj pripadnosti i trajanju 
mandata. 
 
 Registar se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog sustava. 
 
 Izvor podataka su anketni upitnici koje popunjavaju vijećnici te službeni dokumenti županijskih 
tijela. 
 
 Podaci se ažuriraju prema dinamici promjena sastava Skupštine. 
 
 Aktivni dio baze obuhvaća trenutno stanje, a arhiva baze sve promjene. 
 
 Podaci o imenu i prezimenu i stranačkoj pripadnosti dostupni su javnosti bez ograničenja, a 
ostali podaci samo ovlaštenicima iz stavka 2. za službene potrebe. 
 
 Članak 11. 
 
 Baza podataka "Izbori i imenovanja" obuhvaća podatke o osobama izabranim odnosno 
imenovanim od strane županijskih tijela na dužnosti župana, njegovih zamjenika, članova Poglavarstva, 
predsjednika i potpredsjednika Skupštine, članova stalnih radnih tijela koje osnivaju Skupština i 
Poglavarstvo, pročelnika upravnih tijela i njihovih pomoćnika, članova tijela upravljanja ustanova na 
kojima Županija ima osnivačka prava, predstavnika Županije u drugim tijelima te drugih osoba koje u 
okviru svoje nadležnosti izaberu odnosno imenuju nadležna županijska tijela. 
 
 Baza je namijenjena nadležnim županijskim službama i tijelima za službene potrebe te javnosti 
za upoznavanje sa temeljnim podacima o imenovanim osobama. 
 
 Baza se oblikuje kao registar s podacima o imenu i prezimenu izabrane/imenovane osobe, 
mjestu i datumu roñenja, stručnoj spremi, zaposlenju, adresnim podacima, dužnosti na koju je 
izabrana/imenovana, donositelju odluke i datumu njenog donošenja, trajanju mandata te pravnom 
temelju izbora/imenovanja. Podaci o nacionalnosti i stranačkoj pripadnosti prikupljaju se i unose samo 
za one dužnosti za koje je to, radi primjene propisa o pravima nacionalnih manjina odnosno odredbi o 
odgovarajućoj stranačkoj razmjernosti, potrebno. 
 
 Registar se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog sustava. 
 
 Izvor podataka su anketni upitnici koje popunjavaju izabrane/imenovane osobe te službeni 
dokumenti. U bazu se unose osobni podaci važeći u trenutku izbora/imenovanja odreñene osobe. 
 
 Baza se dopunjava novim podacima prema dinamici njihova nastanka. 
 
 Aktivni dio baze obuhvaća trenutno stanje, a arhiva baze povijesne podatke. 
 
 Podaci o imenu i prezimenu izabrane/imenovane osobe, dužnosti na koju je izabrana/imenovana 
te datumu izbora/imenovanja iz aktivnog dijela baze dostupni su javnosti bez ograničenja, a ostali 
podaci samo ovlaštenicima iz stavka 2. za službene potrebe. 
 
 Članak 12. 
 
 Baza podataka "Vijeća i predstavnici nacionalnih manjina" obuhvaća podatke o vijećima i 
predstavnicima nacionalnih manjina izabranim na području Županije prema propisima o pravima 
nacionalnih manjina. 
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 Baza je namijenjena nadležnim županijskim službama i tijelima za službene potrebe te javnosti 
za upoznavanje sa ustrojstvom i sastavom vijeća i predstavnika nacionalnih manjina na području 
Županije. 
 
 Bazu čine registar (s podacima o imenu i prezimenu članova vijeća odnosno predstavnika 
nacionalnih manjina, adresnim podacima vijeća i predstavnika i statutu vijeća) te zbirka dokumenata 
(koja obuhvaća statute i financijske planove vijeća). 
 
 Registar se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog sustava, a 
zbirka dokumenata u digitalnom i papirnom obliku. 
 
 Izvor podataka su službeni dokumenti županijskih tijela. 
 
 Podaci se ažuriraju prema dinamici njihovih promjena. 
 
 Baza obuhvaća samo trenutno važeće stanje tako da se podaci čuvaju do njihove promjene. 
 
 Podaci su dostupni svima bez ograničenja. 
 
 
 Članak 13. 
 
 Baza podataka "Dobitnici priznanja Osječko-baranjske županije" obuhvaća podatke o 
osobama kojima su dodijeljena javna priznanja Županije. 
 
 Baza je namijenjena nadležnim županijskim službama i tijelima za službene potrebe te javnosti 
za upoznavanje sa temeljnim podacima o fizičkim odnosno pravnim osobama - dobitnicima priznanja. 
 
 Bazu čine registar (s podacima o imenu i prezimenu odnosno nazivu dobitnika priznanja, mjestu 
i datumu roñenja, stručnoj spremi, zaposlenju, odnosno datumu osnivanja i djelatnosti pravne osobe, 
adresnim podacima, vrsti priznanja koje mu je dodijeljeno i godini dodjele te zaslugama za koje mu je 
priznanje dodijeljeno) te zbirka dokumenata (koja obuhvaća dokumentaciju podnesenog prijedloga). 
 
 Registar se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog sustava, a 
zbirka dokumenata u papirnom i drugim oblicima. 
 
 Izvor podataka su anketni upitnici ispunjeni od strane predlagatelja te prateća dokumentacija. 
 
 Podaci se trajno čuvaju, a baza dopunjava novim podacima prema dinamici dodjele priznanja. 
 
 Podaci registra o imenu i prezimenu, vrsti priznanja i godini dodjele te razlozima dodjele 
(vidljivih iz obrazloženja) dostupni su javnosti bez ograničenja, a ostali podaci samo ovlaštenicima iz 
stavka 2. za službene potrebe. 
 
 
 Članak 14. 
 
 Baza podataka "Kronika aktivnosti Osječko-baranjske županije" obuhvaća podatke o 
aktivnostima dužnosnika i županijskih tijela. 
 
 Baza je namijenjena nadležnim županijskim službama i tijelima, fizičkim i pravnim osobama 
vezanim uz djelovanje Županije te javnosti za praćenje rada osoba i tijela na koje se podaci odnose. 
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 Baza se oblikuje kao evidencija s podacima o sudionicima, sadržaju, mjestu, vremenu i drugim 
bitnim elementima aktivnosti odnosno zbivanja. 
 
 Evidencija se vodi u digitalnom obliku u računalnoj mreži Županijskog informacijskog sustava, 
a predstavlja se i informativnim biltenom "Županijska kronika". 
 
 Izvor podataka su zapisnici, službene zabilješke i drugi izvori informiranja. 
 
 Baza se dopunjava novim podacima prema dinamici njihova nastanka. 
 
 Podaci su dostupni svima bez ograničenja. 
 
 Članak 15. 
 
 Baza podataka "Fotodokumentacija" obuhvaća filmsku i fotodokumentaciju koja prati 
aktivnosti dužnosnika i županijskih tijela. 
 
 Baza je namijenjena nadležnim županijskim službama i tijelima za službene potrebe. 
 
 Baza se oblikuje kao zbirka foto i filmskih zapisa te evidencija s podacima o sudionicima, 
sadržaju, mjestu, vremenu i drugim bitnim elementima aktivnosti odnosno zbivanja na koje se zapis 
odnosi. 
 
 Evidencija se vodi u digitalnom obliku u lokalnoj računalnoj mreži Tajništva Županije. 
 
 Baza je trajne naravi i dopunjava se novim jedinicama prema dinamici njihova nastanka. 
 
 Podaci su dostupni ovlaštenicima iz stavka 2. za njihove službene potrebe. 
 
 
 Članak 16. 
 
 Baza podataka "Urudžbeni zapisnik Tajništva Osječko-baranjske županije" obuhvaća 
podatke o predmetima koji se vode u Tajništvu Županije. 
 
 Baza je namijenjena Tajništvu Županije za njegove službene potrebe. 
 
 Baza se oblikuje kao godišnji registar predmeta te zbirka dokumenata koja obuhvaća predmete o 
kojima se vodi evidencija, sukladno propisima o uredskom poslovanju. 
 
 Registar se vodi u digitalnom obliku u lokalnoj računalnoj mreži Tajništva Županije, a zbirka 
dokumenata u papirnom obliku (arhiva). 
 
 Baza podataka se ažurira dopunom podataka o novim predmetima. 
 
 Podaci su dostupni ovlaštenim službenim osobama bez ograničenja. 
 
 
 Članak 17. 
 
 Baza podataka "Upisnik zahtjeva za pristup informacijama"  obuhvaća podatke o 
zahtjevima za pristup informacijama te postupanju po njima sukladno propisima o pravu na pristup 
informacijama. 
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 Baza je namijenjena Tajništvu Županije za njegove službene potrebe. 
 
 Baza se oblikuje kao registar s podacima utvrñenim propisima o ostvarivanju prava na pristup 
informacijama te zbirka dokumenata koja sadržava papirni oblik komunikacije s podnositeljima. 
 
 Registar se vodi u digitalnom obliku u lokalnoj računalnoj mreži Tajništva Županije, a zbirka 
dokumenata u papirnom obliku (arhiva). 
 
 Baza podataka se ažurira dopunom podataka o novim predmetima. 
 
 Podaci su dostupni ovlaštenim službenim osobama bez ograničenja. 
 
 
 Članak 18. 
 
 Osobni podaci obuhvaćeni bazama podataka iz članka 2. točka 8., 9. i 11. prikupljaju se, 
obrañuju, čuvaju i koriste pod uvjetima i na način utvrñen propisima o zaštiti osobnih podataka. 
 
 
 Članak 19. 
 
 Podaci za koje je ovim Pravilnikom predviñeno prikupljanje popunjavanjem anketnih upitnika, 
prikupljaju se obrascima koje na prijedlog Tajništva odobri radno tijelo Poglavarstva Županije nadležno 
za pitanja informacijskog sustava Županije. 
 
 
 Članak 20. 
 
 Računalni program za uspostavljanje i održavanje baze podataka prema projektnom zadatku 
koji na prijedlog Tajništva Županije odobri radno tijelo Poglavarstva Županije nadležno za pitanja 
informacijskog sustava Županije izradit će Zavod za informatiku Osijek uobičajenom metodologijom. 
 
 
 Članak 21. 
 
 Baze podataka utvrñene ovim Pravilnikom uspostavit će se odnosno njihovo voñenje uskladiti s 
odredbama Pravilnika najkasnije u roku od 6 mjeseci od dana stupanja na snagu Pravilnika. 
 
 
 Članak 22. 
 
 Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave u "Županijskom glasniku". 
 
 
Klasa: 650-01/06-01/1 
Urbroj: 2158/1-01-04-06-2 
 
Osijek, 3. travnja 2006. 
 
 
 Župan 
 
 Krešimir Bubalo, v.r. 


