Temeljemclanka 4. stavak 5. Odluke odenju Kataloga podataka u informacijskom sustavu

Osjetko-baranjske Zupanije ("Zupanijski glasnik" brojd4®), Poglavarstvo Osjko-baranjske zupanije
donijelo je na 25. sjednici 3. travnja 2006. godine

PRAVILNIK
o vadenju baza podataka u informacijskom sustavu

Osjetko-baranjske Zupanije koje vodi Tajnistvo Zupanije

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se urije vaienje baza podataka u informacijskom sustavu dRsie

baranjske Zupanije (nastavno: Zupanija) koje vagnistvo Zupanije.
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Clanak 2.

Tajnidtvo Zupanije vodi sliede baze podataka:
NadleZnosti Zupanije

Sjednice Skupstine Ogj@-baranjske Zupanije
Sjednice Poglavarstva Odfe-baranjske Zupanije
Akti tijela Osje€ko-baranjske Zupanije

Propisi Osjéko-baranjske Zupanije

Sporazumi i ugovori

lzvrSenje obveza udenih propisima i drugim aktima
Vije¢nici Skupstine Osjgko-baranjske Zupanije
Izbori i imenovanja

Vijeca i predstavnici nacionalnih manjina

Dobitnici priznanja Osffo-baranjske Zupanije
Kronika aktivnosti Osjdo-baranjske Zupanije
Fotodokumentacija

UrudZbeni zapisnik TajniStva O&fe-baranjske Zupanije
Upisnik zahtjeva za pristup informacijama.

Clanak 3.

Baza podataka "NadleZznosti Zupanije" obuhvda podatke o poslovima iz nadleZnosti

Zupanije i njezinih tijela.

Baza je namijenjenalanovima Zzupanijskih tijela te upravnim tijelima @anije za préenje

izvrSenja propisanih obveza, planiranje aktivhgstpremu provedbenih akata i druge namjene.

Baza se oblikuje kao registar s podacima o sadrigdleZznosti, pravnom temelju,

ovlasteniku/obvezniku izvrSenja i roku izvrSenja.

Registar se vodi u digitalnom obliku wuaalnoj mrezi Zupanijskog informacijskog sustava.

Izvor podataka su propisi Republike Hrvatske.



Podaci se aZuriraju prema dinamici donoSenja padkiji su izvorom nadlezZnosti.
Baza obuhw&a samo trenutno va&e propise tako da se podaavaju do njihove promjene.

Podaci su dostupni ovlaStenicima iz stavka 2 tz@ene namjene.

Clanak 4.

Baza podataka "Sjednice Skupstine Osjko-baranjske Zupanije" obuhv#&a podatke o
sjednicama Skupstine Zupanije.

Baza je namijenjendanovima Zupanijskih tijela za pripremu njihova glolvanja u radu ovih
tijela te drugim osobama i javnosti u cjelini zaompavanje s radom Skupstine Zupanije.

Baza sadrZzava podatke o dnevnim redovima i malierg koji su predmet razmatranja na
sjednicama te zapisnicima tih sjednica.

Bazucine registar sjednica Skup&tine Zupanije (koji ada podatke o broju sjednice, datumu
i mjestu odrzavanja i dnevnom redu), zbirka dokuasteer(koja obuhv@ materijale pripremljene za
sjednicu i zapisnike) te zbirka audio zapisa odtZajednica.

Registar sjednica se vodi u digitalnom obliku &uralnoj mrezi Zupanijskog informacijskog
sustava, a zbirka dokumenata u digitalnom i papirnbliku.

Podaci se trajn@uvaju, a baza se dopunjava novim podacima premamin saziva i
odrZzavanja nove sjednice.

Baza obuhwéa podatke o sjednicama télkg mandata Skupstine, a arhiva baze i raspolozive
podatke prethodnih mandata.

Podaci registra i zbirke dokumenata t@®@ mandata SkupStine su dostupni svima bez
ograntenja, a zbirka audio zapisa pod uvjetimadewim Poslovnikom Skupstine.
Clanak 5.

Baza podataka "Sjednice Poglavarstva Osj#o-baranjske Zupanije" obuhv@a podatke o
sjednicama Poglavarstva Zupanije.

Baza je namijenjendanovima Zupanijskih tijela za pripremu njihova gloivanja u radu ovih
tijela te drugim osobama i javnosti u cjelini zaompavanje s radom Poglavarstva Zupanije.

Baza sadrZzava podatke o dnevnim redovima i malierg koji su predmet razmatranja na
sjednicama te zapisnicima tih sjednica.

Bazu ¢ine registar sjednica Poglavarstva Zupanije (kafirgava podatke o broju sjednice,
datumu i mjestu odrZzavanja i dnevnom redu) te abidokumenata (koja obuhda materijale
pripremljene za sjednicu i zapisnike).

Registar sjednica se vodi u digitalnom obliku &uralnoj mrezi Zupanijskog informacijskog
sustava, a zbirka dokumenata u digitalnom i papirnbliku.



Podaci se trajn@uvaju, a baza se dopunjava novim podacima premamiin saziva i
odrZzavanja nove sjednice.

Baza obuhwa podatke o sjednicama tékg mandata Poglavarstva Zupanije, a arhiva baze i
raspoloZive podatke prethodnih mandata.

Podaci tekéeg mandata su dostupni svima bez ogemja.

Clanak 6.

Baza podataka "Akti tijela Osje¢ko-baranjske Zupanije" obuhvéa podatke o aktima koje
su donijeli Zupanijska skupstina, Zupanijsko pograwo i druga Zupanijska tijela.

Baza je namijenjenalanovima Zupanijskih tijela te upravnim tijelima @anije za préenje
provedbe donesenih akata, planiranje aktivnosiprgmu provedbenih akata i druge namjene kao i
drugim osobama i javnosti &gnito radi préenja rada ovih tijela i upoznavanja sa sadrZajenesienih
akata.

Baza se oblikuje kao registar akata (koji sadrfadatke o nazivu akta, donositelju i datumu
donosenja odnosno broju "Zupanijskog glasnika" jerkoje objavljen) te zbirka dokumenata (koja
sadrZzava tekstove donesenih akata). Podaci seajtuprema mandatu tijela koje je donijelo akte.

Registar i zbirka dokumenata se vode u digitalrabtiku u ra&unalnoj mrezi Zupanijskog
informacijskog sustava, a predstavlja i putem "Aijs&og glasnika".

Podaci se trajnéuvaju, a baza dopunjava novim podacima prema dmauwonoSenja akata.

Podaci su dostupni svima bez ogtania.

Clanak 7.

Baza podataka "Propisi Osj&ko-baranjske Zupanije" obuhv#&a podatke o apm aktima
(propisima) koje su donijeli Zupanijska skupstirZupanijsko poglavarstvo.

Baza je namijenjenalanovima Zupanijskih tijela te upravnim tijelima @anije za préenje
provedbe donesenih akata, planiranje aktivnosiprgmu provedbenih akata i druge namjene kao i
drugim osobama i javnosti égnito radi préenja rada ovih tijela i upoznavanja sa sadrZajenesienih
akata.

Baza se oblikuje kao registar propisa (koji sathizzodatke o nazivu akta, donositelju i datumu
dono3enja odnosno broju "Zupanijskog glasnika" jerkoje objavljen) te zbirka dokumenata (koja
sadrzava prascene tekstove propisa).

Registar i zbirka dokumenata se vode u digitalrabtiku u ra&unalnoj mrezi Zupanijskog
informacijskog sustava, a predstavlja i putem posgeizdanja.

Podaci se aZuriraju prema dinamici donoSenja akata

Podaci su dostupni svima bez ogtania.



Clanak 8.

Baza podataka "Sporazumi i ugovori" obuhv&a podatke o sporazumima i ugovorima koje je
sklopila Zupanija.

Baza je namijenjena nadleznim Zupanijskim sluzbamigelima za préenje provedbe
sklopljenih sporazuma/ugovora, planiranje aktivipgstipremu provedbenih akata i druge sluzbene
potrebe.

Baza se oblikuje kao registar akata (koji sadrZpwdatke o nazivu sporazuma/ugovora,
njegovom predmetu, sudionicima i datumu sklapamjaktu temeljem kojeg ga je Zupanija sklopila) te
zbirka dokumenata (koja sadrzava sklopljene sparazwgovore).

Registar se vodi u digitalnom obliku weaalnoj mrezi Zupanijskog informacijskog sustava, a
zbirka dokumenata u papirnom obliku.

Izvor podataka su sklopljeni sporazumi/ugovori.

Podaci se trajnciuvaju, a baza dopunjava novim podacima prema doiasklapanja
sporazuma/ugovora.

Podaci su dostupni ovlaStenicima iz stavka 2 dgeantenja.

Clanak 9.

Baza podataka "lzvrSenje obveza utvdenih propisima i drugim aktima" obuhv&a
podatke o poslovima iz nadleznosti Zupanije i mjgetijela.

Baza je namijenjenalanovima Zupanijskih tijela te upravnim tijelima @anije za préenje
izvrSenja propisanih obveza, planiranje aktivngstpremu provedbenih akata i druge sluzbene petreb

Baza se oblikuje kao registar s podacima o sadriagleznosti, pravhom temelju, ovlasteniku/
obvezniku izvrSenja i roku izvrSenja te datumudina izvrsSenja.

Registar se vodi u digitalnom obliku weaalnoj mrezi Zupanijskog informacijskog sustava, a
predstavlja i putem povremenih iza3upienih nadleznim Zupanijskim tijelima.

Izvor podataka su propisi Republike Hrvatske i algpanijskih tijela.

Baza se aZurira novim podacima prema dinamici $lemja propisa i Zupanijskih akata koji su
izvorom obveza. Podaci o obvezamacseaju do podnoSenja izvigg o njihovom izvrSenju koje
prihvati nadlezno tijelo, nakatega se odlaZzu u arhivu baze.

Podaci su dostupni ovlaStenicima iz stavka 2 tz@ene namjene.

Clanak 10.

Baza podataka "Vijeénici SkupStine Osj&ko-baranjske Zupanije" obuhv&a osobne
podatke alanovima Zupanijske skupstine (\djg@cima).

Baza je namijenjena nadleznim Zupanijskim sluzbatiiglima za sluzbene potrebe te javnosti
za upoznavanje sa sastavom Zupanijske skupstine.



Baza se oblikuje kao registar s podacima o imepvezimenu vijénika, mjestu i datumu
rodenja, nacionalnosti, stooj spremi, zaposlenju, adresnim podacima, stkaaripadnosti i trajanju
mandata.

Registar se vodi u digitalnom obliku wuaalnoj mrezi Zupanijskog informacijskog sustava.

Izvor podataka su anketni upitnici koje popunjavdjecnici te sluzbeni dokumenti Zupanijskih
tijela.

Podaci se aZuriraju prema dinamici promjena sasthupstine.
Aktivni dio baze obuhua trenutno stanje, a arhiva baze sve promjene.

Podaci o imenu i prezimenu i strékaj pripadnosti dostupni su javnosti bez ogéanja, a
ostali podaci samo ovlaStenicima iz stavka 2. zaxne potrebe.

Clanak 11.

Baza podataka "Izbori i imenovanja" obuhva&a podatke o osobama izabranim odnosno
imenovanim od strane Zupanijskih tijela na duznbgtiana, njegovih zamjenikdanova Poglavarstva,
predsjednika i potpredsjednika Skupstiégnova stalnih radnih tijela koje osnivaju Skupdtin
Poglavarstvo, pielnika upravnih tijela i njihovih pondaika, clanova tijela upravijanja ustanova na
kojima Zupanija ima osnivka prava, predstavnika Zupanije u drugim tijeliradtugih osoba koje u
okviru svoje nadleZnosti izaberu odnosno imenuplleiaa Zupanijska tijela.

Baza je namijenjena nadleznim Zupanijskim sluzbatiiglima za sluzbene potrebe te javnosti
za upoznavanje sa temeljnim podacima o imenovasohama.

Baza se oblikuje kao registar s podacima o imepuezimenu izabrane/imenovane osobe,
mjestu i datumu rdenja, strdnoj spremi, zaposlenju, adresnim podacima, duZnustikoju je
izabrana/imenovana, donositelju odluke i datumunagedonoSenja, trajanju mandata te pravnom
temelju izbora/imenovanja. Podaci o nacionalnostrangkoj pripadnosti prikupljaju se i unose samo
za one duZnosti za koje je to, radi primjene p@pipravima nacionalnih manjina odnosno odredbi o
odgovarajaoj strang&koj razmjernosti, potrebno.

Registar se vodi u digitalnom obliku wuaalnoj mrezi Zupanijskog informacijskog sustava.

Izvor podataka su anketni upitnici koje popunjavgabrane/imenovane osobe te sluzbeni
dokumenti. U bazu se unose osobni podacidrareenutku izbora/imenovanja odene osobe.

Baza se dopunjava novim podacima prema dinaniimvg nastanka.

Aktivni dio baze obuhua trenutno stanje, a arhiva baze povijesne podatke.

Podaci o imenu i prezimenu izabrane/imenovanegshi¥nosti na koju je izabrana/imenovana
te datumu izbora/imenovanja iz aktivnog dijela bapstupni su javnosti bez ogréanja, a ostali
podaci samo ovlaStenicima iz stavka 2. za sluZpetrebe.

Clanak 12.
Baza podataka "Vijeéa i predstavnici nacionalnih manjina" obuhvaa podatke o vij@ma i

predstavnicima nacionalnih manjina izabranim narggd Zupanije prema propisima o pravima
nacionalnih manjina.



Baza je namijenjena nadleznim Zupanijskim sluZbatijelima za sluzbene potrebe te javnosti
za upoznavanje sa ustrojstvom i sastavomcaije predstavnika nacionalnih manjina na pdpru
Zupanije.

Bazu ¢ine registar (s podacima o imenu i prezime&tanova vij@a odnosno predstavnika
nacionalnih manjina, adresnim podacima daje predstavnika i statutu vija) te zbirka dokumenata
(koja obuhvaa statute i financijske planove \ig.

Registar se vodi u digitalnom obliku weaalnoj mrezi Zupanijskog informacijskog sustava, a
zbirka dokumenata u digitalnom i papirnom obliku.

Izvor podataka su sluzbeni dokumenti Zupanijsieétet
Podaci se aZuriraju prema dinamici njihovih promaje
Baza obuhw&a samo trenutno vage stanje tako da se poda&avaju do njihove promjene.

Podaci su dostupni svima bez ogtania.

Clanak 13.

Baza podataka "Dobitnici priznanja Osje¢ko-baranjske Zupanije" obuhv@&a podatke o
osobama kojima su dodijeljena javna priznanja Zijgan

Baza je namijenjena nadleznim Zupanijskim sluzbatiiglima za sluzbene potrebe te javnosti
za upoznavanje sa temeljnim podacima @Kimh odnosno pravnim osobama - dobitnicima priznanja

Bazucine registar (s podacima o imenu i prezimenu odmosizivu dobitnika priznanja, mjestu
i datumu rdenja, strdnoj spremi, zaposlenju, odnosno datumu osnivanj@latnosti pravne osobe,
adresnim podacima, vrsti priznanja koje mu je ddjgino i godini dodjele te zaslugama za koje mu je
priznanje dodijeljeno) te zbirka dokumenata (kdjalova&a dokumentaciju podnesenog prijedloga).

Registar se vodi u digitalnom obliku weaalnoj mrezi Zupanijskog informacijskog sustava, a
zbirka dokumenata u papirnom i drugim oblicima.

Izvor podataka su anketni upitnici ispunjeni adusé predlagatelja te pratedokumentacija.

Podaci se trajnéuvaju, a baza dopunjava novim podacima prema deia@wodjele priznanja.

Podaci registra o imenu i prezimenu, vrsti prizaangodini dodjele te razlozima dodjele
(vidljivin iz obrazloZenja) dostupni su javnostizbegranéenja, a ostali podaci samo ovlasStenicima iz
stavka 2. za sluzbene potrebe.

Clanak 14.

Baza podataka "Kronika aktivnosti Osjecko-baranjske Zupanije" obuhv#&a podatke o
aktivnostima duznosnika i Zupanijskih tijela.

Baza je namijenjena nadleznim Zupanijskim sluzbatijalima, fizickim i pravnim osobama
vezanim uz djelovanje Zupanije te javnosti za&enge rada osoba i tijela na koje se podaci odnose.



Baza se oblikuje kao evidencija s podacima o sudina, sadrZaju, mjestu, vremenu i drugim
bitnim elementima aktivnosti odnosno zbivanja.

Evidencija se vodi u digitalnom obliku wtanalnoj mrezi Zupanijskog informacijskog sustava,
a predstavlja se i informativnim biltenom "Zupakiskronika".

Izvor podataka su zapisnici, sluzbene zabiljeZkegi izvori informiranja.
Baza se dopunjava novim podacima prema dinaniwvg nastanka.
Podaci su dostupni svima bez ogtania.

Clanak 15.

Baza podataka "Fotodokumentacija" obuhva&a filmsku i fotodokumentaciju koja prati
aktivnosti duznosnika i Zupanijskih tijela.

Baza je namijenjena nadleznim Zupanijskim sluzbitijelima za sluZzbene potrebe.

Baza se oblikuje kao zbirka foto i filmskih zapi®aevidencija s podacima o sudionicima,
sadrZaju, mjestu, vremenu i drugim bitnim elemeatiaktivhosti odnosno zbivanja na koje se zapis
odnosi.

Evidencija se vodi u digitalnom obliku u lokalmagunalnoj mrezi Tajnitva Zupanije.

Baza je trajne naravi i dopunjava se novim jedima prema dinamici njihova nastanka.

Podaci su dostupni ovlastenicima iz stavka 2 jibave sluzbene potrebe.

Clanak 16.

Baza podataka "Urudzbeni zapisnik TajniStva Osj&ko-baranjske Zupanije" obuhvaa
podatke o predmetima koji se vode u Tajnistvu Zijpan

Baza je namijenjena TajniStvu Zupanije za njegdubene potrebe.

Baza se oblikuje kao godisnji registar predmetzbikka dokumenata koja obuléeapredmete o
kojima se vodi evidencija, sukladno propisima adskem poslovanju.

Registar se vodi u digitalnom obliku u lokalnofuaalnoj mrezi Tajnistva Zupanije, a zbirka
dokumenata u papirnom obliku (arhiva).

Baza podataka se azurira dopunom podataka o npreidmetima.

Podaci su dostupni ovlastenim sluzbenim osobamadanéenja.

Clanak 17.

Baza podataka "Upisnik zahtjeva za pristup informecijama” obuhv@&a podatke o
zahtjevima za pristup informacijama te postupamgunpma sukladno propisima o pravu na pristup
informacijama.



Baza je namijenjena TajniStvu Zupanije za njegdubene potrebe.

Baza se oblikuje kao registar s podacimadawim propisima o ostvarivanju prava na pristup
informacijama te zbirka dokumenata koja sadrzagérpieoblik komunikacije s podnositeljima.

Registar se vodi u digitalnom obliku u lokalnofuaalnoj mrezi Tajnistva Zupanije, a zbirka
dokumenata u papirnom obliku (arhiva).

Baza podataka se azurira dopunom podataka o npreidmetima.

Podaci su dostupni ovlastenim sluzbenim osobamadanéenja.

Clanak 18.

Osobni podaci obuhvani bazama podataka &anka 2. toka 8., 9. i 11. prikupljaju se,

obraiuju, cuvaju i koriste pod uvjetima i na &a utvrden propisima o zastiti osobnih podataka.
Clanak 19.

Podaci za koje je ovim Pravilnikom predieno prikupljanje popunjavanjem anketnih upitnika,
prikupljaju se obrascima koje na prijedlog TajraSbdobri radno tijelo Poglavarstva Zupanije nadezn
za pitanja informacijskog sustava Zupanije.

Clanak 20.

Ratunalni program za uspostavljanje i odrZzavanje h@adataka prema projektnom zadatku
koji na prijedlog Tajnistva Zupanije odobri radrifelo Poglavarstva Zupanije nadlezno za pitanja
informacijskog sustava Zupanije izraéét Zavod za informatiku Osijek uagjenom metodologijom.

Clanak 21.

Baze podataka utdene ovim Pravilnikom uspostavié se odnosno njihovo &enje uskladiti s

odredbama Pravilnika najkasnije u roku od 6 mjesdadana stupanja na snagu Pravilnika.
Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakavehj "Zupanijskom glasniku".
Klasa: 650-01/06-01/1
Urbroj: 2158/1-01-04-06-2

Osijek, 3. travnja 2006.

Zupan

KreSimir Bubalo, v.r.



